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	CÔNG TY TNHH NHÀ NƯỚC MTV

XỔ SỐ KIẾN THIẾT THỪA THIÊN HUẾ

PHÒNG/VPĐD …
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN


Đánh giá xếp loại cán bộ, người lao động năm 20…

Hôm nay, vào lúc …h…' ngày … tháng … năm 20… tại Phòng/Văn phòng …, tiến hành họp bình xét thành tích thi đua của tập thể và cá nhân thuộc phòng/VPĐD … năm 20… như sau:

A. THÀNH PHẦN HỘI ĐỒNG

1. ………………………

- Chức vụ, Chủ trì cuộc họp;

2. ………………………

- Chức vụ, Thư ký cuộc họp;
Và toàn thể cán bộ, người lao động (CB, NLĐ) thuộc phòng/VPĐD …;

B. NỘI DUNG CUỘC HỌP

I. Bình bầu, đánh giá xếp loại lao động năm 20…
1. Chấm điểm tập thể và cá nhân
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Năm 20… Tập thể phòng/VPĐD … có …/… (…%) CB, NLĐ hoàn thành nhiệm vụ được giao.

Cụ thể:

- …/… (…,…%) CB, NLĐ hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;




- …/… (…,…%) CB, NLĐ hoàn thành tốt nhiệm vụ;




- …/… (…,…%) CB, NLĐ hoàn thành nhiệm vụ.

Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành biểu quyết …/… đồng chí (…%) nhất trí đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận mức hoàn thành nhiệm vụ nêu trên của … CB, NLĐ Công ty năm 20….
II. Đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng

1. Danh hiệu thi đua

1.1. Cá nhân

a) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Lao động tiên tiến” năm 20…
Kết quả …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Lao động tiên tiến” năm 20… cho … CB, NLĐ (…/… - Tỷ lệ …,…%) được tập thể phòng/VPĐD … xếp loại A1 và A2.

b) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” (nếu có).
Trên cơ sở tiêu chuẩn xét danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở. Tập thể phòng/VPĐD … bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng xét duyệt sáng kiến cơ sở Công ty xem xét đề tài/sáng kiến làm cơ sở để Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc công nhận danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” năm 20… như sau:
Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị cho … CB, NLĐ (…/… CB, NLĐ) các tiêu chuẩn công nhận “Chiến sĩ thi đua cơ sở” năm 20… - Tỷ lệ …,…%) có tên dưới đây:

	1.
	……………
	…
	- (Chức vụ);

	2.
	……………
	…
	- (Chức vụ);

	…
	
	
	


c) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh” (nếu có).
Trên cơ sở tiêu chuẩn xét danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh. Tập thể phòng/VPĐD … bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng xét duyệt sáng kiến cơ sở Công ty xem xét đề tài/sáng kiến trình các coa thẩm quyền công nhận danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh” năm 20… như sau:
Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị cho … CB, NLĐ (…/… CB, NLĐ) các tiêu chuẩn công nhận “Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh” năm 20… - Tỷ lệ …,…%) có tên dưới đây:

	1.
	……………
	…
	- (Chức vụ);


1.2. Tập thể

a) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Tập thể Lao động tiên tiến” cho tập thể phòng/VPĐD …  năm 20…
Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
b) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Tập thể Lao động hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ” cho tập thể phòng/VPĐD …  năm 20…

Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
c) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Tập thể Lao động hoàn thành tốt nhiệm vụ” cho tập thể phòng/VPĐD …  năm 20…

Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
d) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty công nhận danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc” cho tập thể phòng/VPĐD …  năm 20…

(Ghi chú: Mục a là cơ bản, trên cơ sở có a (căn cứ tiêu chuẩn) thì đề nghị b hoặc c. Trên cơ sở có c thì đề nghị d)
Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
2. Hình thức khen thưởng

2.1. Cá nhân

a) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty đề nghị UBND tỉnh tặng Bằng khen cho: 
	1.
	Ông/bà…………
	……
	- (chức vụ);

	2.
	Ông/bà…………
	……
	- (chức vụ);

	…
	
	
	


Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
b) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty tặng Giấy khen cho: 
	1.
	Ông/bà…………
	……
	- (chức vụ);

	2.
	Ông/bà…………
	……
	- (chức vụ);

	…
	
	
	


Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
2.2. Tập thể

a) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty đề nghị UBND tỉnh tặng Bằng khen cho tập thể phòng/VPĐD … 
Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
b) Tập thể phòng/VPĐD …  đã tiến hành bỏ phiếu kín đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng trình Giám đốc Công ty tặng Giấy khen cho tập thể phòng/VPĐD … 
Kết quả bỏ phiếu …/… đồng chí (…%) thống nhất đề nghị - Tỷ lệ …,…%).
Biên bản cuộc họp bình xét thành tích thi đua của tập thể và cá nhân thuộc phòng/VPĐD … năm 20…. đã được thông qua trước toàn thể thành viên tham dự và biểu quyết nhất trí …/… (…%). Biên bản được lập thành 02 bản, 01 bản nộp tại phòng Tổ chức - Hành chính, 01 bản lưu tại phòng/VPĐD … Cuộc họp kết thúc lúc … giờ … phút cùng ngày./.
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